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ACTA No. 22 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  

Reunión Equipo Ejecutor Coordinación de Procesos logísticos fichas 3185924 y 3185923 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Bogotá D.C. marzo 05 de 

2026 

HORA INICIO: 

2:30 pm 

HORA FIN: 

3:30 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

Teams 
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DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: Dirección 

General/Regional 

Distrito Capital/Centro de 

Gestión de Mercados, Logística y 

Tecnologías de la Información 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Reunión EEF –DE Coordinación de Procesos logísticos fichas 3185924 y 3185923 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Ajuste del cronograma de sesiones  

Estado de la ficha 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Agenda del día  

Saludo  
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Ajuste del cronograma de actividades y sesiones  

Estado de las fichas  

Informe de la transversal saliente  

Cierre  

La instructora Cielo Tatiana dio inicio con la reunión dando un saludo a los participantes, dio la 

palabra a la instructora Liset Nuñez de la transversal de Derechos Fundamentales quien dio el informe 

del cierre del componente en las fichas  

Aprendices aprobados 3185923     # 27 aprobados  

 

Pendientes de entrega de evidencias ninguno  

Aprendices que aparecen en lista de Zajuna desde el centro de calificaciones  

 
Aprendices aprobados 3185924     # 31 aprobados  
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Pendientes de entrega de evidencias ninguno  

Aprendices que aparecen en lista de Zajuna desde el centro de calificaciones  

 
Luego se continuo con el estado de la Ficha 3285923 el instructor José Aguilar dio el informe donde 

relaciono los aprendices al día en la formación, los que se encuentran con novedades de debido 

proceso y los aprendices en deserción. 

En proceso de deserción se tiene el caso del aprendiz Edwin Alejandro Benites  
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Novedad la aprendiz Erika Esther Bermúdez informa que tiene inconvenientes en la entrega a tiempo 

las evidencias para que se tenga en cuenta ya que es una aprendiz comprometida con su formación.  

Pero en general la ficha se encuentra al día la mayoría en su formación.  

Un caso de tener en cuenta es la aprendiz Yerliz de la Hoz por calamidad domestica se propone 

exponer su caso en bienestar del aprendiz.  

la instructora Cielo Tatiana dio el informe de la ficha 3185924 donde relaciono los aprendices al día en 

la formación, los que se encuentran con novedades de debido proceso y los aprendices en deserción. 

En formación los aprendices se encuentran al día con la transversal saliente y en bilingüismo hay 

algunos con evidencias pendientes. 

 
Aprendices en formación 31  

Aprendices al día con la formación 29 de la ficha  

Luego continuo con el ajuste del cronograma informando lo visto en reunión con coordinación con el 

ajuste de los transversales, se propondrá al coordinador adelantar la competencia de ética y Paz para 

el mes de julio, Hábitos saludables en agosto y emprendimiento en septiembre para preparar los 

proyectos formativos que entregan los aprendices al final de la formación.  
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Ajuste del cronograma el 26 de julio termina fase de ejecución las cual es un buen tiempo para iniciar 

fase evaluación.  

 
Se le sugiere al instructor de bilingüismo poder trabajar con los aprendices la introducción de los 

proyectos formativos, agregándolo en el cronograma como actividad en línea.  
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Dentro del cronograma se continua con la guía 5 que termina hasta el 24 mayo, se propone en 

bilingüismo abrir el RAP 24 enfocado al proyecto formativo. el instructor Agustin propone trabajar con 

los aprendices el abstrat del proyecto formativo, sin crear nuevas evidencias. En la semana del 13 al 

19 de abril.  

 
La instructora explica que los aprendices ya han tenido un acercamiento a la planificación de su 

proyecto formativo a través del RAP  40. Que es un informe sobre cadenas de suministro y va aplicado 

al proyecto formativo.  
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Continuando con el ajuste del cronograma semana del 20 al 26 de abril la evidencia de un video de 

aplicación de áreas y volúmenes. Es el RAP 36-37 instructor técnico 2. Responsable la instructora Cielo 

Tatiana.  

La semana 27 al 3 de mayo Técnico orientación de la estructura de la propuesta del proyecto 

formativo  

Del 4 al 10 de mayo Bilingüismo  

La entrega de las evidencias plazo al 3 de mayo del año en curso.  

La semana de 11 de mayo y el 17 Bilingüismo   

El 18 de mayo y el 24 de mayo Diseñar y documentar un centro de distribución, enfocado a la 

propuesta a partir de los requerimientos del proyecto formativo. Serian 2 semanas de socialización de 

lo que llevan de su proyecto formativo para corregir, terminando la guía 5.  

El 25 al 31 de mayo continúan con la socialización.  

El instructor José recuerda que la formación va hasta diciembre.  
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Cierre de la reunión 3:30 pm 

CONCLUSIONES 

 

Se verificó y ajusto el cronograma de sesiones en línea y se dejaron los compromisos para los 

instructores desde cada componente. 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

FECHA ACTIVIDAD /DECISIÓN RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

  Próxima reunión  EEF Virtual 

    

    

    

    

    

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Liset Nuñez Rodríguez SENA SI Ninguna Participación Virtual 

José Aguilar SENA SI Ninguna  Participación virtual 

Paola Andrea Tenorio SENA SI Ninguna  Participación virtual 

Cielo Tatiana Lozano SENA SI Ninguna  Participación virtual 

Agustin Duarte  SENA SI Ninguna  Participación virtual 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 
 

 


